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Diploma de Postitulo
“Mujeres y Derechos Humanos: Estrategias juridicas para la incidencia”
2012

MANUAL DE INSTRUCCIONES PARA LLENAR EL FORMULARIO DE POSTULACION
EN LINEA

Postulaciones abiertas del 5 de marzo al 20 de abril de 2012

IMPORTANTE:

El proceso de postulacion cierra a las 24 horas (horario chileno) del viernes 20 de abril
de 2012. A partir de ese momento no serd posible modificar ni agregar documentos a
su formulario de postulacion. Tampoco se podra recibir cartas de referencia fuera del
plazo.

Rogamos no esperar hasta ultimo momento para completar y enviar su postulacion ya
que el sistema de postulacion en linea puede saturarse y/o bloquearse.

Ingreso y registro usuarios

Si usted estd ingresando al formulario por primera vez, deberd seleccionar la opcidn “Nueva
postulacion”.

Nombre de Usuario y contrasefia: Para poder acceder al formulario de postulacién en linea,
usted debera registrarse creando un nombre de usuario y contrasefia. Si usted se olvida de su
nombre de usuario y contrasefia, tendra que empezar una nueva postulacién. El nombre de
usuario debe ser una direccién de correo electrénico vélida. La contrasefia no tiene un limite de
caracteres ni especificaciones de formato. Igualmente le recomendamos crear una contrasefia
que sea facil de recordar y/o tomar nota de la contrasefia en un lugar de su conveniencia. Usted
podra ir completando el formulario e ir guardando los cambios que realice, cada vez que
inicie una sesion.

Si usted ya se registré y quiere reingresar a su formulario de postulacién, seleccione la opcién
“Revisar mi postulacién”, donde se le solicitara ingresar su correo electrénico y contrasefia.

Informacion General

¢ Una vez que se haya registrado, usted podra reingresar al formulario de postulacién cuantas
veces sea necesario para continuar, modificar, chequear el estado de la carta de referencia,
y/o enviar su formulario.



¢ Una vez que haya enviado su formulario, usted podra reingresar a su postulacién sélo para
imprimirla y/o chequear el estado de la carta de referencia.

e Hay 6 pasos que usted deberd seguir para completar el formulario. Los pasos son
correlativos, es decir es necesario completar un paso para seguir al siguiente paso y asi
sucesivamente.

e Al cliquear “Inicio” que aparece al lado izquierdo de la pantalla, bajo diploma de postitulo,
usted podra reingresar a los pasos ya completados.

e Usted sélo podra enviar este formulario de postulacién después de haber completado todos
los campos y de haber adjuntado todos los documentos solicitados. Los campos que son
obligatorios aparecerdn en rojo si usted trata de grabar y continuar sin haberlos completado.
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Antecedentes Personales

Apellido (s): Indique apellido (s).

Nombre (s): Indique nombre o nombres si tuviese mas de uno.

Cédula de Identidad o pasaporte: Indique su nimero de cédula de identidad o su nimero de
pasaporte

Fecha de Nacimiento: Seleccione dia, mesy afio de nacimiento.

Sexo: Seleccione masculino o femenino.
Nacionalidad: Indique su nacionalidad.
Pais de residencia: Independientemente de su nacionalidad, indique ddonde reside al momento

de su postulacion.

Profesion: El diploma “Derechos Humanos y Mujeres: Estrategias juridicas para la
incidencia” est4 dirigido a abogados/as. Usted debera seleccionar la opcion
gue le corresponde dentro las tres alternativas:

1) Licenciado/a en Ciencias Juridicas Sociales;
2) Bachiller en derecho; vy,

3) Abogado/a.

Informacion de Contacto

Direccién personal: Indique direccién de su residencia.

Comuna (opcional): Indique la comuna, barrio o localidad de su residencia.

Ciudad: Indique la ciudad donde estd ubicada su residencia.

Pais: Seleccione dentro de las opciones el pais donde estd ubicada su residencia
Teléfono personal: Ingrese numero de teléfono personal, incluyendo cédigo de pais y ciudad.

Ejemplo, para alguien que vive en Santiago, Chile: (56-2) 9785271, donde 56
es el cddigo de pais y 2 el cédigo de ciudad.

Correo electrénico personal: Indique direccidn de correo electrénico de uso personal.



Fax (opcional): Ingrese numero de fax, incluyendo cédigo de pais y ciudad.

Ejemplo, para alguien que vive en Santiago, Chile: (56-2) 9785366, donde 56
es el codigo de pais y 2 el céddigo de ciudad.

Antecedentes Laborales

Institucion donde trabaja: Indigue nombre de la institucion donde actualmente trabaja. En el
caso de no estar vinculada/o a una institucion, se debe completar
este campo con la alternativa que mejor corresponda a su situacion,

”n u

tal como: “trabajo de manera independiente”, “no estoy vinculada/o
a ninguna institucién laboralmente”.

Cargo o funcion: Indique su cargo dentro de la institucién donde trabaja. En el caso de
no estar vinculado/a a una institucion, se debe completar este
campo con la alternativa que mejor corresponda a su situacidn, tal
como: “estudiante”, “voluntario/a”, “cesante”, “pasante”,
“independiente”.

Direccién de trabajo: Indique direccion de su lugar de trabajo.

Ciudad: Indique la ciudad donde esta ubicado su trabajo.

Pais: Seleccione dentro de las opciones el pais donde estd ubicado su
trabajo.

Teléfono: Ingrese numero de teléfono del lugar de trabajo, incluyendo cédigo

de pais y ciudad.
Ejemplo, para alguien que trabaja en Santiago, Chile: (56-2) 9785271,
donde 56 es el codigo de pais y 2 el codigo de ciudad.

Correo electroénico laboral: Indique direccion de correo electrénico de uso laboral.

Fax (opcional): Ingrese nimero de fax, incluyendo cédigo de pais y ciudad.

Ejemplo, para alguien que vive en Santiago, Chile: (56-2) 9785366,
donde 56 es el codigo de pais y 2 el cddigo de ciudad.

Nota: en caso de no contar con un lugar de trabajo, ya sea porque trabaja de manera independiente
o no estar vinculada/o laboralmente a alguna institucion, dejar en blanco la informacion sobre
direccion de trabajo, ciudad, pais, teléfono y fax.

1. PASO 2 de 6 - ANTECEDENTES ACADEMICOS

Licenciatura

Se refiere al titulo o grado académico que se obtiene al terminar una carrera universitaria
compuesta por un minimo de 4 afios (8 semestres). Es imprescindible que los/as postulantes, al
momento de postular al diploma de postitulo, tengan ya el grado de licenciado/a o equivalente. No
se aceptaran postulantes que estén en proceso de obtencidn de este grado.

Universidad: Indique el nombre de la Universidad donde completd su licenciatura.
Pais: Indique el pais donde se ubica la universidad.
Semestres cursados: Indique los semestres cursados en la universidad.



Grado recibido y afio de obtencién: Indique grado recibido (por ejemplo “licenciado/a”,
“bachiller”) y el afio que obtuvo el grado.

Indicar promedio de notas: De acuerdo a la escala de calificaciones empleada en el pais donde
cursé la licenciatura, indique su promedio de notas.

Calificaciones empleadas: Se refiere al sistema de calificacién de notas utilizadas en el pais
donde se cursé la Licenciatura. Por ejemplo, en Chile se utiliza la
escaladel 1 -7, donde 1 es el minimo y 7 el maximo; en Argentina la
escala es del 1 — 10; en Peru es del 1 — 20. El minimo y maximo se
refiere a la nota minima y maxima dentro de la escala.

Nota minima de aprobacion: Se refiere a la nota minima necesaria para aprobar un curso. Por
ejemplo, en Chile, la nota minima de aprobacién es un 4; en
Argentina, un 6; en Perd, un 12.

Otros Estudios

Indique si ha cursado otros estudios superiores, tales como un doctorado, una maestria, un
diplomado, entre otros programas. En el caso de estar en proceso de cursar un estudio superior,
indique “en curso”.

Nota: Se deberad completar la seccién de “calificaciones empleadas” y nota minima de aprobacion,
por cada estudio adicional ingresado.

Observaciones
Mencione cualquier informacidon que usted estime relevante a su postulacién que no fue
mencionado en los campos anteriores. Este campo tiene un maximo de 750 caracteres.

Otros diplomas del CDH

Indique si ha cursado un diploma de postitulo del CDH en el pasado. Si marcd “si”, se abrird un
campo donde deberd indicar cudl diploma cursé (Derechos Humanos y Mujeres: Teoria y Practica;
Derechos Humanos y Procesos de Democratizacidn; Transparencia, Accountability y Lucha contra la
Corrupcion; Derechos Humanos y Juicio Justo; u otro/s).

Indique el afio en que curso el diploma.

. PASO 3 de 6 - REFERENCIA

Quien postula deberd seleccionar un/a referenciador/a que conozca su labor profesional o
académica y que pueda emitir una opinidn objetiva y acertada sobre su desempeiio. EI CDH se
reserva el derecho de contactar a su referenciador/a en orden a solicitar mas informacién o precisar
algunos de los antecedentes contenidos en la carta de referencia.

Nombre: Indique nombre y apellido (s) de su referenciador/a.

Institucion: Indique institucién donde trabaja el/la referenciador/a.

Cargo o titulo: Indique titulo de el/la referenciador/a.

Teléfono: Ingrese nimero de teléfono de el/la referenciador/a, incluyendo

cddigo de pais y ciudad.

Correo electroénico: Indique correo electrénico de el/la referenciador/a. Asegurese que
el correo esté bien escrito y vigente.



IMPORTANTE: El/la referenciador/a recibird automdticamente una notificacion en el correo
electronico que usted indicd, avisandole que ha sido seleccionado/a como referenciador/a. El correo
incluird una direccidon (URL) donde debera completar la carta de referencia y enviarla a través del
mismo sistema. Es posible que la solicitud de referencia llegue a su referenciador/a como “SPAM”
en vez de llegar a su bandeja de entrada. Recomendamos advertir a su referenciador/a que esto
puede ocurrir.

Es responsabilidad de el/la postulante hacer el seguimiento con su referenciador/a. Si la persona
elegida como referenciador/a, no envia su carta de referencia antes del vencimiento del plazo, la
postulacion sera considerada incompleta y no entrara al proceso de seleccién.

Los/as postulantes podran verificar a través de su formulario de postulacién en linea, si el/la
referenciador/a ha remitido al CDH la carta de referencia. El estado de su solicitud aparecera como
“pendiente” si todavia no la ha mandado, o como “completa” si ya envid la carta. Usted no podra
acceder a esta carta, sino sdlo conocer si fue enviada o no.

En el caso que sea necesario cambiar su referenciador/a, usted podra hacerlo reingresando al paso
3, donde debera modificar los campos. Esto es posible sélo si el/la referenciador/a no ha enviado su
carta de referencia. Al cambiar de referenciador/a, tanto el/la referenciador/a originalmente
contactado/a como el/la nuevo/a referenciador/a habrd recibido una solicitud de referencia. De ser
éste el caso, la primera persona en completar la carta de referencia invalidard automdticamente a la
segunda para el envio de la carta.

Iv. PASO 4 de 6 — IDIOMA, BECA, DIFUSION Y ETNIA

Idioma

Esta seccidn debera ser completada sélo por postulantes de paises donde el espaiiol no es el idioma
oficial, debido a que las clases y la gran mayoria de las lecturas serdn en espafol. Por favor
seleccione de las alternativas — “ninguno”, “regular”, “bueno” o “excelente” aquella que mejor
refleje su nivel de lectura, escritura, conversacion y comprensién del idioma.

Beca de Estudio

éSolicita beca? Marcar “si” o0 “no” a la pregunta.
Si marca la opcidn “si”, se abrird un campo adicional solicitando que especifique si solicita una beca
completa o una beca parcial. También debera detallar en no mas de 750 caracteres la razén de su
solicitud. Aquellos/as postulantes que soliciten una beca completa deberan indicar en esta seccidn si
eventualmente podrian aceptar una beca parcial.

Beca completa: Incluye 1 pasaje aéreo ida y vuelta, 2 semanas de alojamiento
compartido, traslado desde y hacia el aeropuerto en Santiago, un
seguro médico, aranceles del programa de estudio y materiales del

curso.

Beca parcial: En caso de seleccionar beca parcial, indique qué costos del Diploma
usted podria asumir. Por ejemplo: pasaje aéreo; alojamiento u otro
costo.

Nota: El programa cuenta con un nimero limitado de becas. El otorgamiento de becas completas y
parciales sera evaluado por el Comité de Seleccidn.



Difusién

Indicar a través de qué medio usted tuvo conocimiento de este diploma. Sea lo mas especifico/a que
pueda. Por ejemplo, si se enteré del diploma a través de una pdgina web, indique cuadl, o si se enteré
a través de un/a exalumno/a. Esta informacidn es util para mejorar la difusién que hacemos de los
diplomas de postitulo en toda la region.

Etnia (seccién opcional)

La pregunta “Indique a qué etnia pertenece usted?”, es opcional. Se hace esta pregunta porque en el
proceso de seleccion de postulantes, el CDH tiene la politica de reflejar una diversidad de
nacionalidades, sexos y pertenencias étnicas, aspectos que se consideraran dentro de la evaluacion
que contempla la exigencia de altos estandares de excelencia a las personas escogidas para cursar
nuestros diplomas.

V. PASO 5 de 6 — Expectativas, CV y Resumen Ejecutivo del Proyecto

Expectativas profesionales y académicas

Indique sus aspiraciones profesionales y académicas, asi como la manera en que el Diploma de
Postitulo contribuiria a desarrollarlas. Ademds, debe referirse a cdémo piensa usar los nuevos
conocimientos para avanzar en los derechos humanos de las mujeres en el pais en donde reside o en
la regidn, si su trabajo es de alcance regional. Indique de qué modo espera que su capacitacion
contribuya al trabajo de la organizacidn o redes a las que pertenece. Esta seccién tiene un maximo
de 3400 caracteres. Para postulantes para quienes el espafiol no es su idioma nativo, esta seccién
debera estar escrita en espafiol.

Curriculum Vitae

Describa su experiencia laboral. Detalle los nombres de las organizaciones donde ha trabajado, su
cargo, por cuanto tiempo y las responsabilidades para cada empleo que haya tenido. Incluya
también informacién que estime pertinente sobre pasantias, voluntariados, trabajos no
remunerados, etc. Esta seccidn tiene un maximo de 4000 caracteres. Para postulantes para quienes
el espafiol no es su idioma nativo, esta seccidn debera estar escrita en espafiol.

Otros aspectos relevantes

En esta seccion, incluya informacidon sobre otros aspectos que usted estime relevante a su
postulacidon y que no hayan sido mencionadas en las otras secciones de esta postulacién. Puede
incluir informacidn sobre participacién en redes, conferencias dictadas, publicaciones escritas, blogs
desarrollados, entre otros antecedentes. Esta seccion tiene un maximo de 2500 caracteres.

Resumen ejecutivo del proyecto que el/la postulante desarrollara durante el curso

Como requisito para postular al Diploma de postitulo “Derechos Humanos y Mujeres: Estrategias
Juridicas para la incidencia” las/os postulantes deben presentar un resumen ejecutivo del proyecto
que esperan disefiar y desarrollar durante el curso. El proyecto consiste en el planteamiento de una
estrategia para enfrentar un problema que afecte los derechos de las mujeres en su pais o regién. La
estrategia propuesta serd perfeccionada durante el curso para llegar a conformar una sélida
estrategia juridica.

Los proyectos que se presenten pueden plantear, entre otras alternativas, por ejemplo: una accién
de litigio nacional o internacional; una estrategia de monitoreo de los compromisos y politicas
publicas de su pais o de la agenda legislativa de su pais en materia de derechos de las mujeres; una
estrategia de incidencia en el contenido de jurisprudencia o en la legislacion de su pais; una
estrategia de negociacion con autoridades estatales y otras instancias de poder para avanzar en la
agenda de las mujeres en su pais; una estrategia de incidencia para el nombramiento de personas en
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puestos claves que permitan el avance de los derechos de las mujeres; o una estrategia integral que
incluya varias acciones juridicas y extra juridicas (como el trabajo con medios y las alianzas).

Una condicidén para que esta postulacion cumpla con los requisitos es que debe contar con el
patrocinio de una institucidn u organizaciéon para que el proyecto sea implementado (ver carta de
patrocinio institucional).

El Programa de estudios de este diploma contempla el disefio y definicion de mecanismos para la
implementacion de una estrategia juridica. Este proceso de disefo y desarrollo de la estrategia sera
acompafado por un equipo docente con conocimiento y experiencia en este tema.

El resumen ejecutivo debera seguir el siguiente formato:

1. Nombre del proyecto
2. Nombre de la institucion patrocinante

3. Mencione el problema que quiere enfrentar con su proyecto. Identifique a sus
beneficiarias (no mas de 1000 caracteres)

4. Describa brevemente en qué consiste su proyecto, su objetivo general y la accidn
principal que pretende disefiar e implementar (no mas de 2000 caracteres)

5. Enuncie las acciones especificas que propone implementar. Distinga cudles de estas
acciones son prioritarias. Describa brevemente cada una de ellas (no mas de 2000
caracteres)

6. Identifique los actores involucrados en este proyecto. Pueden ser actores
institucionales, redes, medios de comunicacidon, sociedad civil u otros actores (no mas
de 750 caracteres)

7. Identifique el tipo de recursos que se necesitan para llevar adelante este proyecto (no
mas de 750 caracteres)

8. Estimacion del plazo en que pretende llevar adelante este proyecto (no mas de 750
caracteres)

VI. PASO 6 de 6 — Archivos por adjuntar

Primero examine el documento que quiere adjuntar. Luego presione la tecla CARGAR para adjuntar
el documento. Una vez que usted cargue el documento, podra visualizarlo y/o reemplazarlo.

Los archivos deben estar en formato PDF y no deben pesar mas de 1 MB (1024 KB) cada uno. Si el
documento pesa mas de 1 MB no podra cargarlo y debera grabarlo en una resolucién mas baja y en
blanco y negro. Si usted no cuenta con un programa para convertir documentos a formato PDF,
puede bajarlo gratis aqui http://doc2pdf.net/es/ Por favor aseglrese de que los documentos
escaneados se puedan abrir, sean legibles y estén completos.

1. Titulo o certificado de grado de la licenciatura: Este documento se refiere al titulo de
Abogado/a o al grado académico de Licenciado/a en Ciencias Juridicas o de Bachiller en
Derecho recibido por el/la alumno/a. El titulo o certificado de grado se debera escanear y
adjuntar al formulario de postulacién. Este se podrd enviar en el idioma de la Universidad
donde se cursd; no es necesaria su traduccion al castellano.



A los/as postulantes aceptados/as se les pedira oportunamente una fotocopia del certificado
de titulo o de la licenciatura, debidamente legalizada ante notario.

Certificado de notas de la licenciatura: El certificado de notas (también conocido como
“certificado de calificaciones académicas” o “analitico” en algunos paises) deberd ser un
certificado oficial de la Universidad que incluye el promedio de notas obtenidas. Debera ser
de la licenciatura y no de otro grado académico. Se deberd escanear y adjuntar al
formulario de postulacion. Este se podrd enviar en el idioma de la Universidad donde se
curso; no es necesaria su traduccion al castellano.

Patrocinio institucional del proyecto: Como requisito para postular al Diploma las/os
postulantes deben presentar un resumen ejecutivo del proyecto que esperan desarrollar
durante el curso (ver Resumen Ejecutivo en el paso 5). Este proyecto debe contar con el
patrocinio de una institucién u organizacién para que el proyecto sea implementado (ver
carta de patrocinio institucional). El o la postulante no necesariamente tiene que trabajar en
la misma institucion donde implementard el proyecto; puede ser que trabaje como
voluntaria o colabore de otra manera en la institucién donde se implementara el proyecto.

Descargue e imprime la carta de patrocinio institucional, preséntela a el/la directora/a (o
cargo equivalente) de la institucion patrocinante para que la complete y firme, escanéela y
adjuntela a sus documentos de postulacién.

Sélo se aceptaran cartas de patrocinio institucional que usen el formato de la plantilla
adjunta.

IH

NOTA: No confundir “patrocinio institucional” con la “referencia” (solicitada en el paso 3 del

formulario).

Carta de autorizaciéon de viaje: Es imprescindible para el CDH contar con la carta de
autorizacién de viaje debido a que el diploma requerira una dedicacidén de un nimero de
horas de estudio asi como una estadia de 2 semanas en Santiago de Chile.

Descargue e imprime la carta de autorizacion de viaje, preséntela a el/la directora/a de la
institucion donde trabaja para que la complete y firme, escanéela y adjuntela a sus
documentos de postulacion.

En los casos donde no aplique (si por ejemplo usted trabaja de manera independiente, es

estudiante, o se encuentra cesante) igualmente debera adjuntar la carta argumentando su
situacion.
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